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งานทีใ่หบ้รกิาร การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์
พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 
236 หมูท่ี ่3 ต.จรเขเ้ผอืก อ.ด่านมะขามเตีย้ จ.กาญจนบุรี ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืน่ค า
ขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันบัตัง้แต่วนัทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงรายการนัน้ๆ  (มาตรา 13)
2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนกไ็ด้
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รบัรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบยีน
หมายเหตุข ัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้น
คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นี้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์
เป็นเหตุใหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หน้าทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้ง
ยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ /หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึ
ดงักลา่วมเิช่นนัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึ
ดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน

1. การตรวจสอบเอกสาร
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 นาที

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คูม่อืส าหรบัประชาชน
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที ่ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาการเปิดใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ
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2. การพจิารณา
นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน /เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ระบบ/จดัเตรยีมใบส าคญัการจดทะเบยีน/หนงัสอืรบัรอง
/ส าเนาเอกสาร
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 3 นาที
3. การลงนาม
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
พาณิชยใ์หผู้ย้ ืน่ค าขอ
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 นาที
4. ช าระค่าธรรมเนยีม
เจา้หน้าทีก่ารเงนิรบัช าระค่าธรรมเนยีม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 นาที

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 6 นาที

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั
3. หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท จ านวน 1 ฉบบั
4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบบั
5. ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ) จ านวน 1 ฉบบั

อตัราค่าธรรมเนยีมจดทะเบยีน ฉบบัละ 20 บาท
ค่าธรรมเนยีมคดัส าเนาและรบัรองส าเนา ฉบบัละ 30 บาท

ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอด่านมะขามเตีย้ หมายเลขโทรศพัท ์ 034-672619

1. ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(ทพ.)

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ

ค่าธรรมเนยีม

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน

ตวัอยา่งแบบฟอรม์


